ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACANA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO EXECUTIVO N° 003/2017, DE 13 DE JANEIRO DE 2017.

Dispde sobre o Recadastramento dos
Servidores da Prefeitura Municipal de
Jacana e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACANA, no uso das atribuicbes que lhe conferem a
Lei Orgéanica do Municipio (LOM) e a Lei Municipal 048/1997;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos Servidores
Publicos Municipais titulares de cargo publico de provimento efetivo e que para esse
fim se faz necessario a identificacdo do servidor, do perfil funcional, de sua lotacéo,
seu enquadramento funcional, bem como outras informag¢des consideradas
fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacdo de medidas administrativas objetivando dar maior
controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracdo, com a finalidade de
buscar a melhoria da qualidade das informacbes como instrumento de gestdo de
recursos humanos;

CONSIDERANDO o inicio de um novo governo municipal que prima pelo zelo,
organizacao e melhorias do servigo publico;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais titulares
de cargo publico de provimento da Prefeitura de Jacana/RN.

Art. 2° O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais de que trata o art. 1°
possui carater obrigatério e sera realizado na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 3° O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 17 a 24 de janeiro
de 2017, nos horarios compreendidos entre 8h00min e 12h00min, e sera divido por
Secretarias.

Art. 4° Fica estabelecido como o local para o recadastramento de que trata este
Decreto sera nas respectivas secretarias de lotacdo de cada servidor.

Art. 5° O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais sera feito mediante o
comparecimento pessoal, apresentacdo de documentos e preenchimento do
formulério de recadastramento.

§ 1° O formulario de recadastramento (conforme modelo anexo) o qual faz parte
integrante deste Decreto, devera ser preenchido e assinado pelo servidor.



Art. 6° Serdo necessdrias para o recadastramento as seguintes informacdes dos
servidores:

| — identificacédo do 6rgao, unidade e local que trabalha;

Il — tipo do vinculo de origem;

Ill — cargo e, se for o caso, a categoria e nivel e a funcéo que exerce;
IV — Data de Admissao;

V — Nome completo;

VI — Filiagdo, data de nascimento, sexo, naturalidade e estado civil;
VIl — Endereco, e-mail e telefones para contato;

VIl — Registro Civil, CPF, Titulo de Eleitor, PIS/PASEP, Registro Profissional, Carteira
de Trabalho; Carteira de Reservista;

IX — Grau de Instrucdo e cursos adicionais; e

X — Dependentes.

§ 1° Deve-se ainda informar a situacdo dos que estdo afastados do servico, a
especificacdo do motivo, e os que estao fora do 6érgdo de lotacdo, a indicacdo do
o6rgdo em que estdo a disposicdo, seja municipal, estadual ou federal, bem como o
periodo que se encontram afastados.

§ 2° Os servidores afastados ou que se encontram a disposicdo de outro 6rgao
deverdo apresentar comprovante da autorizacdo legal que permitiu tal situacao.

§ 3° As informagbes de que trata este artigo serdo prestadas no formulario de
Recadastramento do Servidor — na forma do ANEXO I, parte integrante deste Decreto.

§ 4° O servidor devera anexar ao formulario de que trata o paragrafo anterior, copia
dos documentos a seguir mencionados:

| - Carteira de ldentidade, CPF, titulo de eleitor;

Il - Certiddo de casamento e/ou averbacao da separacéo judicial, divorcio;

Il - Carteira habilitacdo (se motorista);

IV - Identidade Militar (se militar), ou Carteira de Reservista;

V - Comprovante com n° do PIS/PASEP (que né&o seja contracheque);

VI - Comprovante de endereco;

VII - Certificado de conclusédo do curso do 1° e/ou 2° grau ou diploma (nivel superior);
VII - Carteira de registro profissional,

VIII - Certificado de concluséo de curso de especializagdo, Mestrado ou Doutorado;

IX — Cépia do ultimo contracheque;

X — Comprovante da autorizacdo do afastamento ou disposi¢do a outro 6rgéo; e

Xl — Declaragéo do Secretario da pasta, atestando onde o servidor esta lotado e onde
esta desempenhando suas fungoes.

Art. 7° Complementando os dados do recadastramento deverdo ser ainda prestadas
as seguintes informacoes:

| — Jornada de Trabalho/Horéario;
Il — Atividades que desenvolve;
Il — Pretensdes de mudanca de atividades e local de trabalho;



IV — Valor e composicédo da remuneracao recebida;
V - Existéncia de contribui¢cdo previdenciéria por outra fonte;
VI — Situacéo de Férias.

Art. 8° Fica constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, sob coordenacéo
das servidoras que integram o quadro da Secretaria Municipal de Administragao:
OELSON COSTA (Secretario Municipal de Administracao) e de DAMIANA KALINE DO
NASCIMENTO SANTOS (Coordenadora de Recursos Humanos).

Art. 9° Os servidores serdo convocados mediante Edital de Convocacdo para
Recadastramento.

Paragrafo Unico. O Edital de que trata o caput deste artigo devera ser publicado no
Diario Oficial do Municipio, disponibilizado no site da Prefeitura, fixado nos murais da
sede Prefeitura e das Secretarias e outras formas de divulgacao cabiveis.

Art. 10. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo
estabelecido no presente Decreto terd suspenso o pagamento dos seus vencimentos,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da
regularizacéo do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver
impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata este Decreto devera
apresentar a Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a
respectiva justificativa e documentacao probatdria.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administracdo no prazo de trinta dias, a contar

do término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua situacao cadastral.

Art. 11. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente
pelas informacgdes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

Art. 12. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias
contados do término do recadastramento, apresentara relatério final.

Art. 13. A Coordenacdo da Comissdo de Recadastramento editara normas
complementares a este Decreto para assegurar a efetividade do recadastramento.

Art. 14. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.

Jacanéd-RN, 13 de janeiro de 2017.

OTON MARIO DE ARAUJO COSTA
Prefeito Municipal



EDITAL DE CONVOCAGAO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS PARA
REALIZAREM O RECADASTRAMENTO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACANA, pessoa juridica de direito publico, com
sede na Rua Prefeito José Pereira da Silva, 177, Bairro S&o José, Jacana - RN, neste
ato representado por seu Prefeito, 0 Senhor Oton Mario de Aradjo Costa, CONVOCA
através do presente Edital, todos os Servidores Publicos Municipais titulares de cargo
publico de provimento efetivo, para realizarem o recadastramento dos dados
cadastrais junto a este 6rgdo, que sera realizado de 17 a 24 de janeiro de 2017, nos
horarios compreendidos entre 8h00min e 12h00min, nas respectivas secretarias onde
cada servidor é lotado.

No ato do recadastramento o servidor devera apresentar cépias dos documentos
pessoais e dos dependentes, contracheque, endereco atual e declaracdo atestando

onde o mesmo esta desempenhando suas fungdes.

Gabinete do Prefeito, Jagané - RN, 13 de janeiro de 2017.

OTON MARIO DE ARAUJO COSTA
Prefeito Municipal

OELSON COSTA
Secretario Municipal de Administracao



