A partir de agora, o contracheque podera ser acessado no Site da Prefeitura. A
medida visa facilitar a vida dos servidores municipais, ampliando as vias de acesso.

PASSO A PASSO

1. Use o navegador INTERNET EXPLORE e acesse o site da Prefeitura Municipal de Jacana
(http://jacana.rn.gov.br);

2. Cligue no icone CONTRACHEQUE ON LINE na tela inicial do site;
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3. Abrird uma nova pagina PORTAL RH com duas caixas para preencher;

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGCANA
Portal RH

MATRICULA:

SENHA:

por: Top Down Consultoria


http://jacana.rn.gov.br/

4. Na primeira caixa preencha com seu nimero de MATRICULA e na segunda caixa da
SENHA preencha com seu nimero de CPF;

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACANA

Portal RH

MATRICULA:
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AUTENTICAR =

por: Top Down Consultoria

5. Clique em AUTENTICAR e vocé sera direcionado (a) a sua folha de CONTRACHEQUE.
6. Se caso vocé ndo conseguir o acesso, verifique se seu navegador estd com o POP-UPS
BLOQUEADO.

7. Para desbloquear o Pop-ups do seu navegador, clique no botao (D (icone de
informacao do site);
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8. Abrird uma nova caixa de icones. Depois des¢a com o cursor do mouse até a opgao
Pop-ups e clique no icone BLOQUEAR (PADRAO);
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9. Na sequéncia escolha a opgdo: SEMPRE PERMITIR NESTE SITE;
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10. Volte a OPGAO 4 deste manual e finalize a sua CONSULTA no sistema.



