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1. PREAMBULO

1.1 O MUNICIPI0O DE JARDIM DO SERIDO/RN, inscrito no CNPJ/ MF sob o n° 08.086.662/0001-
38, com sede ao Centro de Multiplo Uso “Prefeito Pedro Izidro de Medeiros”, Praga “Prefeito Manoel
Paulino dos Santos Filho” - n° 228, Centro, torna publico por meio do seu Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designada pela Portaria n°® 125/2019 e Portaria n° 127/2019, que fara realizar licitacdo, na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 044/2019 — Sistema de Registro de Precos — SPR, do tipo
menor preco por item, com itens de participacdo exclusiva de Microempresas - ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP e Micro Empreendedores Individuais — MEI sendo o item 01 de ampla
concorréncia, conforme especificagfes descritas nos anexos sob a forma de execucdo indireta. O
procedimento licitatorio sera regido pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2007; e subsidiariamente pela
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes posteriores, Lei Complementar N° 123/2006, Art. 48,
| e Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014, e dos Decretos Municipais n° 1.254-B! de 09
de janeiro de 2017 e 1.254-C? 09 de janeiro de 2017, e subsidiariamente aplicando-se os dispositivos
constantes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais diplomas legais vigentes, nas condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

01 - Nos termos do Art. 49. Da Lei 123/06, ndo se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 da Lei
Complementar, quando ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enguadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente
e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio, sendo assim, caso
nao haja no minimo 3 (trés) empresas para disputa que se enquadrem como ME, EPP ou MEI,
serd aberta a competicdo para ampla disputa entre todos licitantes presentes em todos os itens.
02 — Em caso de procedimento deserto, a segunda chamada de sessdo publica sera aberta para
todos que se fizerem interessados em participacdo, assim, ndo havendo a exclusividade para
empresas que se que se enquadrem como ME, EPP ou MEL.

ATENCAO: No Acérddo TCU n° 754-2015 — Plenario, houve expressa determinacdo para que a
Administracdo Publica, instaure processo com vistas a penalizacdo das empresas que pratiquem,
injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002 tanto na licitagdo quanto no
contrato.

Nesse contexto, alerta-se para que o licitante analise detalhadamente o edital (e anexos) para formular
proposta/lance firme e possivel de cumprimento.

A prética injustificada de atos tais como: ndo manter a proposta (ex. Desisténcia solicitacéo de troca de
marca, ndo envio de amostra quando for o caso, planilha, laudos) e deixar de enviar documentagédo
exigida (ex: documentos de habilitacdo), sem prejuizo de outras infracbes cometidas na
licitacdo/contratacdo, sujeitara o licitante a penalidades, apuradas em regular processo administrativo.

Observacdo: Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente de carater publico, que
impeca a realizagdo do Pregdo na data acima marcada, a licitacdo ficard automaticamente prorrogada
para o primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicagao.

N&o serd aceita, em nenhuma hipotese, a participacdo de licitante retardatario(a), a ndo ser como
ouvinte.

! Regulamenta o Sistema de Registro de Precos — SRP, previsto no artigo 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e da outras providéncias.

2 Regulamenta, no ambito do Municipio de Jardim do Serid6/RN a aplicacdo da modalidade de Licitagdo
denominada Pregdo para prestagdo de servigos comuns, e da outras providéncias.
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2-DO OBJETO

2.1 - A presente licitacdo tem por objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de organizacao arquivistico, do acervo processual fisico em tramite, a partir do acervo
de 2017 do municipio de Jardim do Seridé/RN, conforme especificaces constantes do termo de
referéncia — Sistema de Registro de Precos, e suas especificacdes descritas no Anexo Il.

3. DO ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

3.1 — A sessdo publica deste Pregdo Presencial tera inicio com o recebimento dos envelopes contendo
as propostas e a documentacao de habilitagdo, credenciamento na forma do item 05 deste Edital, analise
e divulgagao das propostas de precos recebidas e classificadas e inicio da etapa de lances, no enderego,
dia e horério abaixo discriminados:

ENDERECO: CENTRO CULTURAL DE MULTIPLO USO “PREFEITO PEDRO IZIDRO DE
MEDEIROS”, PRACA “PREFEITO MANOEL PAULINO DOS SANTOS FILHO”, N° 228,
CENTRO, JARDIM DO SERIDO/RN - CEP: 59.343-000.

DATA: 13 de novembro de 2019.

HORARIO: 12:00 horas.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Poderdo participar desta licitacdo, empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratagdo que preencherem as condicdes constantes deste Edital.

4.2 — O ramo de atividade de cada empresa licitante sera averiguado no momento do credenciamento do
representante da empresa e quando ndo houver representante credenciado, no momento da analise dos
documentos de Habilitac&o.

4.3- No entanto, ndo poderdo concorrer neste Pregdo Presencial, por razBes de interesse publico, pessoas
juridicas:

4.4- Cujos dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis técnicos ou cooperados mantenham qualquer
vinculo empregaticio com o Municipio de Jardim do Serid6/RN, bem como por forga do art. 9°, 11, da
Lei Federal n°® 8.666/93, ndo podera participar, direta ou indiretamente do certame, servidor do
municipio de Jardim do Seridd/RN;

4.5. Que estejam impedidas ou suspensas de licitar ou contratar com a Administracdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal, e que, por estas, tenham sido declaradas inidéneas e ndo tenham sido
reabilitadas;

4.6. Que estejam em Recuperacdo Judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidacéo;

4.7. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

4.8. Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢&o;

4.8.1. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02;

4.8.2. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10° da Lei 9.605/98 e

4.9. Que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria para licitar e impedimento de contratar
com a Administracdo nos termos do inciso 111 do artigo 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

5. DO CREDENCIAMENTO E APRESENTAGCAO DE CLARACOES PREVIAS:
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5.1 Para o credenciamento do representante da Licitante deverdo ser apresentados, em uma (01) via e,
se copias, apresentadas juntos com os originais de acordo com o exposto na lei 13.726/18, que
prevé a dispensa de reconhecimento de firma:
5.2 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:5.3- Tratando-se de
representante legal, o instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou
Certificado de Microempreendedor Individual — MEI, ou tratando-se de sociedade simples, o ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacGes em decorréncia de tal
investidura;
5.3.1 — Declaragdo de que a empresa é classificada como Microempresa — ME, Empresa de
Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual - MEI, perante (Receita Federal e/ou
Secretaria da Fazenda do Estado), conforme modelo do Anexo VIII.
5.4 - Tratando-se de procurador, o instrumento de procuragdo publico ou particular do qual constem
poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢gdo
e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame autenticado em cartério, bem como
instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial ou Certificado de
Microempreendedor Individual — MEI, ou tratando-se de sociedade simples, o ato constitutivo
registrado no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas que comprove os poderes do mandante
para a outorga.
5.5 — O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto e declararem formalmente que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitagéo, em conformidade com o inciso VII do art. 4°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002.
5.6 — Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.
5.7 — A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a preclusdo de seu direito
ao lance, de manifestacdo de interesse em recorrer e outras manifestacbes em que seja necessaria a sua
sustentacdo oral, prosseguindo-se em todos os demais atos da Sessao.
5.8 - O CREDENCIAMENTO, PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO deverdo ser
apresentados ou remetidos todos em envelopes, sendo facultativo o uso do envelope no
CREDENCIAMMENTO. No caso de remetidos deverdo ser recebidos até as 11:00 horas do dia util
anterior, separadamente, em envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além
do nome da proponente, 0s seguintes dizeres:
Envelope n° 01 — Credenciamento
Pregéo Presencial n® 044/20109.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.
DATA DA ABERTURA: 13 de novembro de 2019.
Horério de abertura: 12:00 horas

Envelope n° 02 - Proposta
Pregéo Presencial n® 044/20109.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.
DATA DA ABERTURA: 13 de novembro de 2019.
Horario de abertura: 12:00 horas

Envelope n° 03 — Documentos de Habilitacéo
Pregdo Presencial n® 044/20109.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.
DATA DA ABERTURA: 13 de novembro de 2019.
Horario de abertura: 12:00 horas
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5.9 - Ndo havendo a apresentacdo dos documentos e exigéncias exigidos nos itens anteriores, ndo havera
o0 credenciamento de representante ou procurador da empresa licitante e este ndo tera direito a voz, nem
manifestacGes de interesse de recorrer, sendo mero ouvinte na sessdo, porém os envelopes serdo
recebidos e abertos;

6. DA PROPOSTA DE PRECOS:

6.1 — A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome pelo seu
representante, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.2 — Incumbira ainda a licitante acompanhar as operagdes durante sessao publica do Pregéo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer atos
praticados durante o transcurso da sessao.

6.3 — A Proposta de Precgos devera conter as especificacdes detalhadas do objeto ofertado; devera
ser formulada em linguagem clara, sem rasuras e entrelinhas, rubricada nas primeiras folhas e
assinada na ultima. A proposta de precos devera considerar cada um dos itens individualmente,
néo havendo obrigacdo em propor precos a todos os itens contemplados no objeto deste edital.
6.3.1 — A Proposta de Precos ainda devera conter:

6.3.1.1 — O valor individual e o global, sendo este (global) em algarismos e por extenso;

6.3.1.2 — Prazo de Validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao;

6.3.1.3 — Declaracéo expressa de que nos pregos cotados estao incluidas todas as despesas com fretes,
tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste Pregdo, nada mais
sendo licito pleitear a esse titulo;

6.3.1.4 — Dados da empresa, tais como: razdo social, CNPJ, endereco, e telefone para contato.

6.5 — A apresentacdo da proposta implicara plena aceitagdo, por parte da proponente, das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.6 — Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

6.7 - Declaragdo de Elaboragdo Independente de Proposta.

6.8 - Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto, podendo tdo
somente solicitar a sua INEXEQUIBILIDADE OU DESISTENCIA no momento dos lances verbais.
6.9 - As propostas deverdo ser elaboradas em arquivo disponibilizado pela Prefeitura Municipal
de Jardim do Seridd/RN, gerado pelo Sistema TOP DOWN, onde o licitante devera apresenta-lo,
OBRIGATORIAMENTE, sob risco de néo participar dos lances verbais, no dia de realiza¢éo da
licitacdo, mediante midia digital (CD-R ou Pen Drive), juntamente com a proposta impressa,
ficando a cargo de decisdo do Pregoeiro o aceite de preenchimento manual, desde que tal fato ndo
venha a prejudicar o andamento dos procedimentos internos do certame, fundamentado nos
principios gerais da Lei de LicitacOes e Legislacdo Correlata.

6.9.1 — O arquivo das propostas bem como edital e anexos estardo disponiveis no endereco eletrénico:
https://www.jardimdoserido.rn.gov.br/paginas/licitacoes/336, ap6s dada a devida publicidade ao
certame.

6.9.2 — Qualquer problema apresentado, na elaboracéo do arquivo digital mencionado no item
anterior, o licitante devera solicitar em até 24hs (vinte e quatro horas) ao setor responsavel pelo
certame, o envio de um novo arquivo para preenchimento.

7. DA RECEPCAO E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS:

7.1 — A partir das 12:00 horas do dia 13 de novembro de 2019, data e horério previsto no item 03 deste
Edital e, cumprida a obrigacéo prevista no item 05 também deste Edital, terd inicio a sessdo publica do
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Pregdo Presencial n° 044/2019, com a abertura das Propostas de Pregos recebidas, analise da
aceitabilidade e inicio da etapa de lances.
7.2 — Para efeito de aceitabilidade serdo levadas em consideragdo todas as exigéncias do Item 06, e
também o limite maximo a que a Administracdo Publica se dispBe a pagar pela prestacdo do servico,
conforme consta no Termo de Referéncia.

8. DA FORMULACAO DOS LANCES:

8.1 — Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo formular lances exclusivamente por meio de
seus representantes previamente credenciados;

8.1.1 — No caso da proposta constar uma relagdo com varios itens, os lances serdo formulados por item;
8.2 — As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as regras de
aceitagdo dos mesmos.

8.3 — Os lances ofertados, obrigatoriamente, deverdo der inferiores ao menor ja mencionado.

8.4 — Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.5 — Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes poderdo ser informadas do valor do menor
lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes.

8.6 — A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo Pregoeiro as licitantes, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 10 (dez)
minutos, findo o qual ser& automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

8.7 — Ap0s o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro podera formular contraproposta diretamente
ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido melhor prego, bem assim
decidir sobre sua aceitacao.

8.8 — O Pregoeiro anunciara a licitante vencedora imediatamente ap6s 0 encerramento da etapa de lances
da sessdo publica ou, quando for o caso, ap6s a negociacdo e decisao pelo Pregoeiro acerca da aceitacéo
do lance de menor valor.

8.9 - Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, bem
como a falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo licitante ou por seu representante
presente a reunido de abertura dos envelopes da Proposta, com poderes para esse fim.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

9.1 — Na anélise da proposta de pregos serd verificado o atendimento de todas as especificacdes e
condicbes estabelecidas neste edital.

9.2 — Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos, o Pregoeiro divulgara resultado de julgamento das
Propostas de Precos.

9.3 — Para efeito de classificacdo, o0 Pregoeiro adotara o critério previsto no inciso VI, do art. 10 do
Regulamento da Licitacdo na Modalidade de Pregdo, instituido pelo Decreto Municipal n°® 1.254-
C/2017.

9.4 — Se a proposta ou o lance de menor preco nédo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatdrias, o Pregoeiro examinaréa a proposta ou o lance que atenda ao edital.

9.4.1 — Ocorrendo a situacdo referida no item anterior, o Pregoeiro podera negociar com a licitante para
que seja obtido preco melhor.

10. DA HABILITACAO:

10.1 - Encerrada a etapa de lances da sessdo publica e negociacdo, a licitante detentora da melhor oferta
apresentara a documentacédo, em envelope fechado e rubricado no fecho.



AANEN T2
\»\F"*“ L Oy
.0 (A

-~ Fls. -
—
Mat..

~
_

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM DO SERIDO
¥ COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

E ¢ ();1,, /S"

RUBRICA.

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 044/2019 — PROC. ADMIN MJS/RN N° 520.004/2019

| - HABILITACAO JURIDICA

a) Requerimento do Empresario, ou Certificado de Microempreendedor Individual — MEI;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial;
¢) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acdes,
acompanhados da documentacdo mencionada na alinea "b", deste subitem;

d) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgédo
competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a
atividade assim o exigir.

e) Os documentos relacionados nas alineas "a" a "c" deste subitem 7.1.1 ndo precisardo constar do
Envelope "Documentos de Habilitacdo™, se tiverem sido apresentados para 0 CREDENCIAMENTO
neste Pregéo.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual OU Municipal, se houver, relativo a sede da

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame, se houver;

c¢) Certiddo Negativa de débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e Divida Ativa da Unido,

incluindo-se créditos previdenciarios;

d) Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, relativo ao recolhimento do FGTS, expedido pala Caixa

Econbmica Federal;

e) Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

f) Certiddo Negativa de Débitos quanto & Divida Ativa do estado, emitida pela Procuradoria Geral da

Unidade Federada a qual a empresa licitante € domiciliada;

g) Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Secretaria de Tributacdo ou outro 6rgédo
equivalente no municipio o qual a empresa licitante é domiciliada;

111 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco Patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes e balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de trés meses da data de apresentacéo da proposta;

b) Caso a empresa seja optante pelo SIMPLES — Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢bes das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte, amparada pela ei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, devera declarar que esta desobrigada de fazer o
balango patrimonial, assinada pelo seu representante legal e bem como referendada pelo profissional
responsavel pelas escrituragdes contabeis, inclusive exarando o nimero de inscricdo no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, ou Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial.

c) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial.

d) Os Microempreendedor Individual — MEI estéo dispensados de apresentar o balanco patrimonial em
razdo da natureza juridica de sua constituic&o.

10.1.3 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentacdo de 01 (um) atestado, no minimo, de 6rgéo publico ou privado, comprovando o bom
desempenho anterior na prestacdo do servigo correlato ao objeto do presente Edital;

10.1.4 - OUTROS DOCUMENTOS:
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a) Declaracédo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos e Declaracéo de que ndo possui em seu quadro de
pessoal, empregados menores de idade, conforme modelo constante neste edital.

b) A documentacdo acima elencada devera estar com vigéncia plena na data designada para sua anélise.
No caso de documentos que pela sua natureza ndo constem data de expedicdo recente, fica dispensada
essa exigéncia.

c) Na hipotese de haver alguma restri¢do relativa a regularidade fiscal quando da comprovagdo, sera
assegurado prazo de cinco dias uteis, prorrogavel por igual periodo quando requerida pelo licitante e
mediante apresentacdo de justificativa, para a regularizagdo da documentacdo, a realizagdo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

d) O prazo para regularizacdo fiscal serd contado a partir da divulgacdo do resultado da fase de
habilitacéo.

e) A ndo regularizacdo da documentagdo nos prazos acima citados, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 1993, sendo facultado a
administracdo publica convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a
licitagéo.

10.2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

10.2.1 - Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes negativas apresentadas, a
Administracéo aceitard como validas as expedidas até 30 (trinta) dias imediatamente anteriores a data
de apresentacdo das propostas.

11 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1 — No horario e local indicados no predmbulo, sera aberta a sessdo de processamento do Pregao,
com o recebimento dos documentos de credenciamento e os envelopes CREDENCIAMENTO,
PROPOSTA DE PRECOS E OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

11.2 — Os trabalhos serdo iniciados com o credenciamento dos representantes dos licitantes interessadas
em participar do certame, e abertura dos envelopes em cada etapa do procedimento.

11.3 — A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicOes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto néo atenda as especificacdes, prazos e condigdes fixados no Edital;

b) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

11.3.1 — No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto & exatiddo das operacOes
aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais erros,
tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracao
do valor da proposta.

11.3.2 — Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

11.4 — As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecédo da proposta de menor prego e as demais com pre¢os até 10% (dez por cento) superior aquela;
b) Nédo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condi¢do definida na alinea anterior, serdo selecionadas
as propostas que apresentarem 0s menores pregos, até 0 maximo de 03 (trés). No caso de empate nos
precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.
11.5 — O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e 0s demais em ordem decrescente de
valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

11.6 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco.
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11.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances.

11.8 — Obtendo-se 0 menor prego, quando concluida a etapa de lances verbais para todos os itens, serd
aplicado o critério de desempate, instituido pela Lei Complementar n° 123/2006, arts. 44 e 45,
assegurado as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, considerando aquelas condi¢des em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superior ao melhor preco.

11.9 — Sera aplicado o critério de desempate que se procedera da seguinte forma:

11.9.1 —amicroempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado em seu
favor o objeto licitado;

11.9.2 — ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do item
anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem no percentual do item 11.8,
na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

11.9.3 — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item11.8, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

11.10 - Na hipotese da ndo-contratacdo oriundo do critério de desempate, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

11.11 — O critério de desempate somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

11.12 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances, sob
pena de preclusdo.

11.13 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas
para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo
preco ofertado.

11.14 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor prego com vistas a redugdo do
preco.

11.15 - Apo6s a negociacdo, se houver, a Pregoeiro examinard a aceitabilidade do servigo ofertado,
item por item, decidindo motivadamente a respeito, no caso de ndo aceitacao.

11.16 — Uma vez alcancada a oferta de menor prego, o Pregoeiro e sua equipe de apoio deverdo averiguar
o atendimento as especificacdes do objeto, estando a mesma sujeita a desclassificacdo, em caso de
desconformidade com as especificacfes, chamando-se neste caso, 0 2° colocado, e assim sucessivamente
até o cumprimento dos requisitos exigidos.

11.17 — Superada a fase de andlise da aceitabilidade do servico Ofertado, serd aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo do respectivo proponente.

11.18 - A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de contratacéo, e ndo como condigéo para participacdo na licitacéo.

11.19 - Na hipétese de haver alguma restricdo relativa a regularidade fiscal quando da comprovacéo,
sera assegurado prazo de cinco (05) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo quando requerida pelo
licitante e mediante apresentacéo de justificativa, para a regularizagdo da documentagéo, a realizagéo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

11.20 - O prazo para regularizagdo fiscal sera contado a partir da divulgacéo do resultado da fase de
habilitac&o.

11.21 - A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera ap6s 0s prazos de
regularizacéo fiscal.

11.22 - A ndo regularizagdo da documentagao nos prazos acima citados, implicard decadéncia do direito
a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 1993, sendo facultado a
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administracdo pablica convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, ou revogar a
licitacdo.

11.23 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo, poderéo ser
sanadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, ndo se
permitindo a inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente no Envelope n°
03, mas tdo somente a verificacdo efetuada por meio eletrdnico habil de informacdes.

11.23.1 - A verificagdo serd certificada pelo Pregoeiro e deverao ser anexados aos autos os documentos
passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.23.2 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados 0s
documentos alcangados pela verificagéo, a licitante sera inabilitada.

11.24 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

11.25 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, a
Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢des de habilitacdo e assim sucessivamente,
até a apuragdo de uma oferta aceitavel cuja autora atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera
declarada vencedora.

11.26 - Conhecida a vencedora, a Pregoeiro consultara as demais classificadas se aceitam fornecer ao
preco daquela, mantidas as quantidades ofertadas.

11.27 - Em seguida, abrira os envelopes n° 03 das licitantes que aceitaram e decidira sobre as respectivas
habilitacdes.

11.28 - Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes forem inabilitados, a
Pregoeiro poderad fixar aos licitantes o prazo de oito (08) dias Uteis para apresentacdo de nova
documentacdo e/ou propostas, escoimadas das causas referidas na condigdo anterior. (Lei n°
10.520/2002, art. 9°, c/c Lei n® 8.666/1993, art. 48, § 3°).

12 - DO RECURSO, DA HOMOLOGAGAO E DO REGISTRO DE PREGOS

12.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e motivadamente a
sua intencdo sinteticamente, abrindo-se entéo o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo de memoriais
descritivos das raz6es minuciosas, como condic¢do de apreciacao e julgamento do recurso interposto,
ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazdes em igual nimero de
dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

12.1.1 — As demais licitantes ficam, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées no mesmo prazo,
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2 - A auséncia de manifestacdo imediata, motivada e plausivel da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologagéo.

12.3 - Interposto o recurso, de protocolo de seus memorais escrito, 0 Pregoeiro podera reconsiderar a
sua decisdo ou encaminha-lo devidamente informado ao Prefeito Municipal.

12.4 - O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidagao dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12.5 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o Prefeito Municipal
homologara o procedimento e determinara a convocagdo do licitante vencedor para a assinatura do
Contrato Administrativo.

12.6 — A ARP sera formalizada e subscrita pelo Prefeito Municipal.

12.7 - A licitante que, convocada para assinar a ARP deixar de fazé-lo no prazo de cinco (05) dias Uteis,
decaira do direito a contratacao.
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12.8 - Colhidas as assinaturas, o Municipio de Jardim do Serid6/RN providenciara a imediata
publicacdo do extrato da ARP e, se for o caso, do ato que promover a exclusdo de que trata o subitem
anterior.

13 — DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

13.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos a ser subscrita terd por termo inicial a data de sua
subscricao e termo final em doze (12) meses.

14 - DAS CONTRATACOES

14.1 - Para instruir a formalizacdo da ARP ou instrumento equivalente, o contratado devera
providenciar e encaminhar ao érgao contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da data
da convocacdo, todas as certides negativas de débitos (nacional, estadual e municipal) referentes a
regularidade fiscal e certides negativas de débitos trabalhistas e FGTS, sob pena de a contratacdo néo
se concretizar.

14.2 - Se as certidBes anteriormente apresentadas para habilitagdo ou constantes do cadastro estiverem
dentro do prazo de validade, o contratado ficara dispensado da apresentacdo das mesmas.

14.3 - O contratado devera, no prazo de cinco (05) dias Uteis contados da data da convocacéo,
comparecer ao 6rgao contratante para assinar o termo a Ata de Registro de Precos ou contrato ou retirar
instrumento equivalente.

15 - DOS PRAZOS PARA A EXECUGCAO DO OBJETO DA LICITAGCAO

15.1. Os critérios de prazo para a execucdo do objeto da licitagcdo, estdo previstos no Termo de
Referéncia — ANEXO 1.

16- DAS CONDICOES E DO LOCAL DE EXECUGAO DO OBJETO DA LICITAGAO

16.1- O servico, objeto desta licitacdo devera ser realizados dentro das condicfes estabelecidas neste
edital, nas quantidades, locais, dias e horarios indicados no momento da solicitacdo, correndo por conta
da Proponente Contratada todas as despesas decorrentes da prestacdo do servico.

16.2 - N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o presente contrato, nem
subcontratar qualquer das prestacfes a que estd obrigado, sem prévio assentimento por escrito, do
CONTRATANTE;

16.3 - A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas
no edital e/ou instrumento contratual acarretard na rescisdo da Ata de Registro de Prego ou
gualquer outro instrumento contratual;

17 - DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1 - Por ocasido da prestacdo do servigo, a Proponente Contratada devera colher no comprovante
respectivo a data, 0 nome, o cargo e a assinatura do servidor da Proponente Contratante responsavel pela
emissao da requisicdo do servico.

17.2 - Constatadas irregularidades no fornecimento do servico, a Proponente Contratante podera:
17.2.1- Se disser respeito a especificacéo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua regularizagao
ou rescindindo a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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18 - DA FORMA DE PAGAMENTO, DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA, DO
FATURAMENTO, DA COMPENSACAO FINANCEIRA E DA PENALIDADE PELO ATRASO
DE PAGAMENTO:

18.1 — O pagamento seré efetuado a Contratada na forma constante da Minuta do Ata de Registro e
Precos, Anexo |1l deste Edital e ainda de acordo com as exigéncias da Resoluc¢éo n°® 032/2016 do
TCE/RN, de 01 de novembro de 2016 e suas alteraces.

18.2 — O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagcdo serd em ordem cronoldgica de
pagamentos em até 30 (trinta) dias, contados da data do atesto, conforme alinea “a” do inciso XIV do
art. 40 da Lei n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993 e efetuado pela Secretaria de Financgas e Planejamento
do Municipio, por processo legal, apds a emissdo das Notas Fiscais/Faturas (em duas vias), fazendo
mencao a este Pregdo Presencial n® 044/2019, o qual sera pago através de transferéncia bancaria em
favor da ADJUCATARIA, ap6s a apresentacéo da referida Nota Fiscal. As Notas Fiscais/Faturas devem
ser encaminhadas a Tesouraria através da Secretaria Municipal ordenadora da despesa, devidamente
atestadas e acompanhadas das Certiddes de Regularidade para com as Receitas Federal, Estadual e/ou
Municipal, INSS, Trabalhista e FGTS com os prazos de validade devidamente atualizados, mediante
protocolo de solicitagcdo de cobranca no setor contébil devidamente numerada.

18.2.1 — Caso deseje receber o pagamento por meio de deposito/transferéncia, a empresa devera fornecer
0 nome do Banco, o nimero de sua conta bancéria e a respectiva Agéncia.

18.3 — O MJS/RN fica reservado o direito de ndo efetivar o pagamento se, no decorrer do fornecimento
do servico pela ADJUDICATARIA, durante o més, se estes ndo estiverem sido realizados de acordo com
as especificacOes estipuladas neste Edital,

18.4 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

18.5 — No caso de incorre¢do dos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo estes
restituidos a Contratada, para as correcdes solicitadas, ndo respondendo o Municipio por quaisquer
encargos resultantes de atrasos na liquidacéo dos pagamentos correspondentes.

18.6 — Ocorrendo qualquer situacao que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigacéo ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execucao do contrato ou
adocumentacao apresentada, a respectiva cobranca perante a unidade administrativa contratante
serd tornada sem efeito, com a consequente excluséo da lista classificatéria de credores.

18.7 — O Prestador sera reposicionado na lista classificatdria a partir da regularizacéo das falhas
e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada
a contagem dos prazos de liquidacdo e pagamentos oponiveis a unidade administrativa
contratante.

18.8 - As despesas referentes ao objeto deste Pregdo correrdo a conta dos recursos do orcamento geral
do municipio para o exercicio financeiro vigente, e assim alocadas:

DOTACOES ORCAMENTARIAS:

03.03001.04.122.0003.2342 — MANUTENCAO E ESTRUTURACAO DO ARQUIVO
PUBLICO MUNICIPAL

ELEMENTOS DE DESPESA:

3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
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18.9 — O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrente do
servico prestados constitui motivo para rescisdo do contrato, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensédo do
cumprimento de suas obrigaces até que seja normalizada a situacao.

19 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

19.1 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdao Direta do Municipio de Jardim do
Seridd/ RN, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, a licitante, que praticar quaisquer atos previstos no artigo
7° da Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.

19.2 - A sancdo de que trata o subitem anterior poderéa ser aplicada juntamente com as multas estipuladas
neste Edital, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

19.3 — Seré& aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacao, ao licitante
gue se recusar injustificadamente a assinatura do Contrato Administrativo.

19.4 - As multas sdo autdbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

19.5 - Os procedimentos para aplicacdo de adverténcia, multa e demais penalidades relativas ao
inadimplemento de obrigacdes contratuais serdo conduzidas no ambito do Municipio de Jardim do
Seridd/ RN.

20 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

20.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacéo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

20.2 - Os atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacdo, serdo comunicadas mediante
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio Grande do Norte - FEMURN, salvo
com referéncia aquelas que puderam ser comunicadas diretamente, mediante oficio, as licitantes.

20.3 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo, ndo abertos, ficardo a disposicdo para
retirada na Prefeitura Municipal de Jardim do Serid6/RN, ap6s a publicacdo do extrato da Ata de
Registro de Precos pelo prazo de dez (10) dias, havendo destruicdo dos mesmos quando vencido o
referido prazo.

20.4 - Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregdo.

20.4.1 - A peticdo sera dirigida ao Pregoeiro, através de e-mail ou protocolada, que decidird no prazo de
01 (um) dia atil.

20.4.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagcdo do
certame.

20.4.3 - Né&o havendo provocacdo para esclarecimentos, providéncias ou impugnacao dos termos do
edital, o mesmo seré aplicado na integra, operando a preclusao processual para todos os possiveis
licitantes.

20.5- Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Municipio de Jardim do
Serid6/RN.

20.6 - Integram o presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo |l — Modelo da Carta de Credenciamento;
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Anexo Il — Modelo de Declaracdo de enquadramento da licitante como microempresas e
empresas de pequeno porte, microempreendedor individual - MEI;

Anexo 1V - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Trabalhador menor e Fatos Impeditivos;
Anexo V — Modelo de Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagéo;

Anexo VI — Modelo da Carta Proposta;

Anexo VIl — Modelo da Declaracéo de Elaboracéo Independente de Proposta;

Anexo V111l — Minuta da Ata de Registro de Precos;

Anexo IX — Minuta do Contrato Administrativo.

20.6 - Nao sera exigida a prestacdo de garantia para as contratagdes resultantes desta licitagao.

20.7 - Os esclarecimentos relativos a esta licitagdo serdo prestados nos dias de expediente, das 07:00 as
13:00 horas, na Prefeitura Municipal de Jardim do Seridd/ RN, junto a Comissdo Permanente de
Licitacdo, através do e-mail: cpl _js@outlook.com ou pelo telefone: (84) 3472-3900.

20.7.1 - E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar dos enviados na forma deste Edital.

20.8.2 — Fica assegurado ao Municipio de Jardim do Serid6 o direito de, no seu interesse, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na
forma da legislagéo vigente.

20.8.3 - A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito & prestacdo do servico do
objeto licitado.

20.8.4 - Apos a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

20.9 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca de Jardim do Serid6/RN.

Jardim do Seridd/RN, 31 de outubro de 2019.

Jaelyson Max Pereira de Medeiros
Pregoeiro/Presidente da CPL/MJS
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO:
1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de organizagdo arquivistico,
do acervo processual fisico em tramite, a partir do acervo de 2017 do municipio de Jardim do

Serid6/RN, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO ALMEJADO:

2.1. Os servicos pleiteados de organizacéo arquivistico, do acervo processual fisico em tramite
do municipio, deverdo compreender:

2.1.1. A higienizacdo, digitalizacdo, tratamento, indexacdo em sistema de gestao eletrénica de
documentos, e arquivamento adequado em caixas arquivos padronizados;

2.1.2. A elaboragéo e implantacdo do manual de procedimentos padrdes para arquivamento e
manuseio de documentos do arquivo municipal, de acordo com as normas imposta pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte - TCE/RN;

2.1.3. A locacdo de software para a Gestdo Eletronica de Documentos — GED;

2.1.4. A locacao de equipamentos de digitalizacdo para continuidade direta do municipio;
2.1.5. O treinamento de servidores que atuardo no arquivo municipal para continuidade direta
dos servicos de arquivamento e manuseio de documentos.

3. JUSTIFICATIVA:

2.1. A referida prestacdo de servicos justifica-se, diante de diversas demandas de solicitacdo de
copias de documentos ou até mesmo processos em meio digital oriundos dos 6rgaos de controle
internos e externos, e diante das dificuldades enfrentadas pela gestdo na localizacdo e até
mesmo na disponibilizagdo dos processos em meio digital, verificou-se a necessidade de
reorganizacéo e gestao desses arquivos em meio digital.

2.2. Buscando instituir a politica de protecdo de documentos no ambito da Prefeitura Municipal
de Jardim do Serid6/RN, por meio de “armazenamentos em nuvens”, assim como em HD’s,
que facilitard o acesso dos usuérios, adotando métodos no tratamento e preservacdo da
documentacdo de prestacdo de contas produzida pelo 6rgdo que, por sua vez, fard a gestao
eletronica desses documentos contendo funcionalidades para: tramitacdo, captura, avaliagéo,
destinagdo pesquisa, apresentacdo, seguranca, armazenamento e preservacdo de documentos
eletronicos e néo eletrdnicos.

2.3. Atualmente, o0 acervo de documentos que estdo no 6rgdo municipal, no periodo de 2017 a
2019 perfaz na presente data, o total de aproximadamente 192.000 paginas por cada ano, 0 que,
em uma media ponderada, estimasse em 16.000 paginas por més, e considerando que tais
servicos serdo realizados para o periodo de trés anos, a serem realizadas em estimagédo de 12
meses, incluindo-se ja o exercicio de 2019, estima-se em 576.000 paginas a serem tratadas,
digitalizadas, catalogadas, indexadas e arquivadas, num prazo razodvel de 12 meses.
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2.4. A necessidade de locacdo de consideravel quantidade de recursos humanos e equipamentos
inclusive com conhecimentos técnico especifico no processo de tratamento digitalizacdo e
armazenamento, inviabiliza atualmente que a Prefeitura assuma esta atividade frente o volume
documental a ser processado e a necessidade de atender a implantacéo do sistema informatizado
que permitird a gestdo eletrénica dos documentos, cujo piloto devera inicializar a partir do
exercicio de 2017 até 2019, como também, possibilitar futuramente, com um treinamento
especifico, que um servidor der continuidade dos exercicios vindouros, com a digitalizacao de
outros exercicios, buscando a preservacao do histérico do acervo municipal de documentos.
2.5. E imprescindivel para a gestdo municipal e tem por finalidade a busca de beneficios diretos
e indiretos na execucdo dos seus processos de trabalho e se insere como elemento estratégico
do processo de modernizacdo da gestdo em curso atualmente. Mais especificamente, para
potencializar a obtengdo dos seguintes beneficios: aumento de produtividade com a imediata
localizacdo de documento; reducéo do custo com copias de documentos; minimizacgéo do risco
de extravio e desgaste de documento ao reduzir sua manipulagdo fisica; prevencdo contra
desastres ao garantir o backup digita dos documentos em papel; seguranca na informacéo.
Portanto, diante do exposto € imprescindivel a contratacdo de empresa especializada em
prestacdo dos servicos supracitados, tendo em vista que a ndo formalizacdo do mesmo, pode
acarretar em perdas dos processos por extravios ou sinistros que venham a ocorrer.

4. ESPECIFICACOES DOS ITENS:

DESCRICAO DO SERVICO ASER LICITADO

Item n° DISCRIMINACAO UNIDADE | QUANTIDADE

Servicos de digitalizacdo  incluindo:
separacao, higienizacao, tratamento,
digitalizagdo, indexagdo, arquivamento e
catalogacdo de todo o acervo processual
fisico em tramite dos anos de 2017 a 2019,
ou até que sejam esgotadas a estimacdo
apresentada, com fornecimento de mao-de-
obra, computadores, impressoras,
equipamentos de digitalizacdo, mesa de
trabalho e materiais de expediente basicos.

Locacdo de 02 equipamentos completos de
digitalizacéo (digitalizadora + computador).
Locacdo de licenca mensal de uso, incluso
suporte técnico de software de Gestdo
Eletronica de Documentos — GED, que
03 possibilite o controle, armazenamento, Més 12 meses
visualizacdo, pesquisa fonética, controle de
tramitacdo de processos fisicos dos
documentos

01 Pagina 576.000

02 Més 12 meses
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Treinamento simultaneo de 03 (trés)
servidores e para completa execucdo da
continuidade dos servicos de gerenciamento
do arquivo municipal por aplicacéo direta.

04 Treinamento 01 pessoas

5. RESULTADO ESPERADO:

e Reorganizacdo de todo acervo processual em tramite, digitalizacdo, indexacéo,
catalogacéo e locacédo de equipamentos para continuidade por execucéo direta, armazenamento
e arquivamento padronizado de todo o acervo processual fisico nos exercicios de 2017 a 2019,
incluso treinamento de trés servidores para dar continuidade dos servigos.

6. PRAZO PARA O INICIO DOS SERVICOS:

6.1. Quando daexecucdo dos servicos, 0s mesmos deverao ser iniciados em até 48 (quarenta
e oito) horas, a partir da data de recebimento pelo prestador beneficiario da “Ordem de
Servico” e “Nota de Empenho”.

7. DA FISCALIZACAO:

7.1. A prestacdo dos servicos pela empresa vencedora sera objeto de acompanhamento,
controle, fiscalizacdo e avaliacdo por conta dos seguintes servidores que serdo nomeados
gestores de contrato, conforme publicagéo posterior de portaria nomeando 0s mesmos:

SECRETARIA GESTORES
Sec. Municipal de Administracéo. Rejane Maria de Azevedo Medeiros
Sec. Mun. de Financas e Planejamento. Adriana Maria de Medeiros
Procuradoria Juridica. Walter de Medeiros Azevedo

8. DA EXECUCAO:

8.1. Quando da solicitacédo de servico, 0 mesmo devera ser executado:

8.2. Em conformidade com as quantidades solicitadas, obedecidas, outrossim,
obrigatoriamente, suas respectivas especificacbes e caracteristicas, conforme definidas
neste Termo de Referéncia;

8.3. Apos verificagdo da conformidade com suas especificagbes e caracteristicas
previamente definidas, dar-se-4 o recebimento do objeto do contrato, mediante recibo
aposto no anverso do documento fiscal correspondente;
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8.4. A prestacdo dos servi¢os comecara tdo logo seja providenciada a assinatura do
contrato/ata, decorrente deste procedimento licitatério de acordo com as necessidades do
Municipio e emitida as ordens de servi¢os pela secretaria solicitante.

9. DOS SERVICOS ARQUIVISTICO E DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS:

9.1. A execucdo dos servicos utilizara a infraestrutura fisica disponibilizada pela prefeitura,
entretanto, a infraestrutura durante o contrato, tais como: computadores, impressoras scanners
e mdveis de apoio necessario a sua execucao, serdo de responsabilidade da contratada.

9.2. O levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados, consiste em localizar,
identificar e retirar do acervo ou outro local, caixas e processos a serem tratados antes da
digitalizacéo. O levantamento e retirada sera realizado no acervo, onde as caixas com processos
ficam armazenadas ou em locais especificos quando se tratar de processos novos, que estao
chegando ao arquivo.

9.3. Organizacdo dos processos nas caixas compreendendo identificar, conferir, remanejar 0s
processos nas caixas e alterar o enderecamento em sistema de forma que as caixas ndo fiquem
vazias e todos o0s processos estejam selecionados conforme a area especifica de analise.

9.4. A elaboracéo de lotes e planilhas consiste em preparar lotes com processos ou caixas para
serem enviados a digitalizacéo.

9.5. Higienizar os processos fazendo a limpeza dos processos retirando a poeira grampos e
clipes, desamassando folhas e obliterando cantos de paginas que sofreram a acdo do tempo, no
intuito de prepara documentacao para a etapa de digitalizacdo.

9.6. Digitalizacdo dos documentos através da captura dos processos em scanner;

9.7. Realizar o controle de qualidade na conferéncia das imagens digitalizadas:

9.8. Treinamento dos servidores gque se encarregardo de digitalizar, organizar e armazenar 0s
arquivos adiante, utilizando os métodos de busca, controle e gerenciamento do acervo.

10. DAS PENALIDADES:

10.1 A empresa que se recusar a prestar o servico, ou realizad-lo em discordancia com as
condicBGes e especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivard a rescisao
contratual ou objeto equivalente, e aplicacdo das penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da
Lei 8.666/93, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos do art.109 da
mesma lei.

11. PAGAMENTO DE DESPESA:

11.1. Pela perfeita execucdo do objeto licitado, a prefeitura efetuard o pagamento, em moeda
corrente, mediante transferéncia bancéria, obedecendo as regras de exigibilidade de
pagamentos impostas pelo artigo 5° da Lei Federal 8.666/93, e pela Resolu¢do 032/2016 do
TCE-RN, atestados os servigos pela Secretaria Municipal de Administracdo de Jardim do
Seridd/RN, desde que nédo haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora;
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11.2. A fatura deverd discriminar o nimero do empenho e as aliquotas dos impostos e
contribuigdes inclusos no prego;

11.3. O nimero do CNPJ/CPF, constante na fatura, deveré ser o mesmo fornecido na fase da
apresentacdo da documentacao;

11.4. O pagamento somente sera efetuado mediante contra apresentacéo e conferéncia da fatura
dos servicos;

11.5. Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impecam a liquidacdo das despesas, a
licitante vencedora sera oficialmente comunicada pela prefeitura, e a partir daquela data o
pagamento ficard suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. O prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a regularizacdo da situacdo e liquidacdo da despesa, emitida por
setor competente;

11.6. Caso a identificacdo de cobranca indevida ocorra apds o pagamento da fatura, o fato sera
informado a licitante vencedora para que seja efetuada a devolugédo do valor correspondente no
préximo documento de cobranca;

11.7. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidacéao
qualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Jardim do Serid6/RN, 31 de outubro de 2019.

Redley Henrique A. da Silva Rejane Maria de Azevedo Medeiros
Mat.: 1611 Secretaria Municipal de Administracao

José Amazan Silva
Prefeito Municipal
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ANEXO Il - MODELO DA CARTA DE CREDENCIAMENTO

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 044/2019.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.

Senhor Pregoeiro,

Pela presente, fica credenciado (a) o (a) Sr (a) __ , inscrito (a) no CPF
sob o n° identidade n° , expedida por , residente na
, para representar a empresa , inscrita no CNPJ n°

, podendo, para tanto praticar todos os atos necessarios ao andamento deste
processo licitatorio, inclusive poderes para formular ofertas e lance verbais de precgos, prestar
esclarecimentos, receber notifica¢fes, interpor recursos e manifestar-se quanto a desisténcia de interpo-
los, assinar atas, assinar o Contrato Administrativo ou retirar nota de empenho, enfim, praticar todos os
atos inerentes a referida licitacéo.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°
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ANEXO |11 - MODEL O DE DECL ARACAO DE ENQUADRAMENTO DA LICITANTE
COMO MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE,
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — MEL.

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 044/2019.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.

Declaro, sob as penas da Lei, que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , Situada , S& enguadra na
condicdo de microempresas, empresas de pequeno porte e/ou Microempreendedor Individual - MEI, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°



AANEN T
LX \‘\,‘"*"\ Te Oy
20 L

o Fls, <,
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE § Mt ’/r
PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM DO SERIDO s} R S — ,.;
¥ COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO » =
RUBRICA.

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 044/2019 — PROC. ADMIN MJS/RN N° 520.004/2019

ANEXO IV - DECLARACAO DO TRABALHO DO MENOR E FATOS
IMPEDITIVOS(MODELO)

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 044/2019.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.

(razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n° , com sede
na_(endereco completo) por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr. (a)

infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF/MF n° , para os fins de habilitagdo no Pregdo n°
044/2019, declara expressamente que:

1) Até a presente data, inexistem fatos supervenientes a sua habilitacdo no presente certame licitatorio,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2) Para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de dezessete anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir
de quatorze anos.

Local/ Data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITACAO

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 044/2019.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.

Declaro, sob pena de aplicacéo das penalidades legais cabiveis conforme previsto no art. 7° da
Lei n° 10.520/2002, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, Situada , atende plenamente aos requisitos de
habilitacdo constantes do Edital.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°
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ANEXO VI - MODELO DA CARTA PROPOSTA

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 044/2019.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.

Sr. Pregoeiro,

A Empresa sediada a (rua, bairro, cidade, telefone, etc), inscrita no
CNPJ/MF sob n° , propde ao Municipio de Jardim do Seridd/ RN a prestacéo
do servigo abaixo indicado, conforme Termo de Referéncia do Edital em epigrafe, nas seguintes
condicdes:
a) Precos:
Item Cddigo Especificacoes Unid | Quant| V Unit | V total
XXXXX XXXXXX [ XXXXXXXXXXXXXXX XXXX | XXXX XXXX | XXXXX

b) Nos precos acima estdo incluidos todos os insumos que o compdem, inclusive as despesas
com impostos, taxas, transporte, alimentacdo, hospedagem, honorarios, seguros, e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento do servico desta Licitacao.

¢) Prazo de validade da proposta: (no minimo de 60 dias contados da abertura dos envelopes
propostas);

d) Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitacdo, nos comprometemos receber a Nota
De Empenho no prazo determinado no Edital, indicando para esse fim o Sr. :
Carteira de identidade n° , CPF n° , (funcéo na empresa), (enderego
residencial) como responsavel legal desta empresa.

e) Dados bancérios: (informar banco, agéncia e conta corrente).

f) E-mail para recebimento da NOTA DE EMPENHO:

Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢Oes estabelecidas no
Edital e seus anexos.
Local e Data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°
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ANEXO VII - MODEL O DA DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA

DADOS DA EMPRESA

Pregdo Presencial n® 044/2019.
Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019.

Declaro, para fins de atendimento as exigéncias editalicias, sob as penas da Lei, em especial 0
art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta apresentada para participar desta Licitacdo foi elaborada de maneira independente pela
licitante, e o contetdo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta Licitagdo por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta Licitagdo ndo foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta Licitacao, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

¢) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato desta Licitagcdo quanto a participar ou ndo da referida licitag&o;

d) Que o contelido da proposta apresentada para participar desta Licitacdo ndo serd, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato
desta Licitacdo antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagao;

e) Que o contetido da proposta apresentada para participar desta Licitagdo ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do Municipio de
Jardim do Seridd/ RN antes da abertura oficial das propostas;

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-las.

Local e data

Nome e Cargo do Representante da Empresa
CPF n°
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ANEXO VIII - MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECO N XXX/XXXX

O MUNICIPIO DE JARDIM DO SERIDO/RN, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 08.086.662/0001-38,
com sede no Centro de Multiplo Uso “Prefeito Pedro Izidro de Medeiros”, Praga “Prefeito Manoel
Paulino dos Santos Filho”, Centro, Jardim do Serid6/RN, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,
Sr. José Amazan Silva, inscrito no CPF/MF sob o n° 357.721.584-49, portador de RG n° 1.125.644 —
SEDS/PB, brasileiro, casado, empresario, residente na Rua Gregério de Azevedo, 23, Comissao, Jardim
do Serid6/RN, doravante denominado simplesmente PROMITENTE CONTRATANTE, e a empresa,
XXX inscrita no CNPJ/MF sob o n® . . . [/ - | sediada a XXXXX, doravante
denominado simplesmente PROMITENTE CONTRATADA, de acordo com a Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteragGes, os Decretos Municipais n° 1.254-B° de 09 de janeiro de 2017 e 1.254-
C* 09 de janeiro de 2017, conforme classificacdo das propostas apresentadas no Pregédo Presencial n°
044/2019 — Processo Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019, homologado em xx de Xxxxx de
XXXX, resolve registrar os precos oferecidos pela empresa, como segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacgao
arquivistico, do acervo processual fisico em tramite, a partir do acervo de 2017 do
municipio de Jardim do Seridd/RN, devidamente quantificado e especificado na proposta
comercial de precos apresentada no Pregdo Presencial n° 044/2019, a qual passa a fazer parte deste
documento.

1.2 - Os pregos da PROMITENTE CONTRATADA, constantes desta Ata de Registro de Precos,
ficam declarados registrados para fins de cumprimento deste instrumento.

1.3 - A existéncia de precos registrados ndo obriga os 6rgdos participantes a firmarem as contrataces
que deles poderdo advir, ficando-lhes facultada a utilizacdo de outras licitagdes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condicdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

2.1- O registro de precos formalizado na presente Ata terd validade com inicio na data de sua subscricéo
e término em 12(doze) meses.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ADESAO

3.1- Integra o presente Registro de Pregos o Municipio de Jardim do Seridd/ RN, podendo aderir a esta
Ata outros Municipios, ou entidade da Administracdo Publica, ainda que ndo tenha participado do
certame licitatorio, mediante prévia consulta ao Orgdo Gerenciador, desde que devidamente
comprovada a vantagem;

3 Regulamenta o Sistema de Registro de Precos — SRP, previsto no artigo 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e da outras providéncias.

4 Regulamenta, no ambito do Municipio de Jardim do Serid6/RN a aplicacdo da modalidade de Licitagdo
denominada Pregéo para prestacdo de servigos comuns, e da outras providéncias.
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3.2- Cabera ao prestador do servico beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢oes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento do servico, no caso da hipétese prevista
na condicao anterior, sem prejuizo dos quantitativos registrados em Ata, desde que este nao prejudique
as obrigacgOes anteriormente assumidas;

3.3- Caso haja anuéncia do fornecedor do servi¢co beneficiario, cada 6rgao usuario podera adquirir até
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos maximos registrados na Ata de Registro de Preco, por
6rgéo;

3.4- A contratagdo junto ao fornecedor registrado, sera formalizada por intermédio de instrumento
contratual, nota de empenho, ou outro instrumento similar;

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 - O valor da presente Ata perfaz a quantia global de R$ ___ (XXX), conforme valores constantes na
proposta comercial de precos apresentada pela PROMITENTE CONTRATADA no Pregdo
Presencial n® 044/2019, reproduzidos na planilha em anexo.

Item Valor
od. Descrica nid. . Valor Total
N Cdd escricéo Unid. | Qtd Estimado alor Tota
XX | XXXXX XXXXXX XXX XX | R$ xxxx R$ xxxxxx
Total: R$ (xxxx).

4.2 - Os pregos registrados manter-se-do fixos e irreajustaveis durante a validade desta Ata.

4.3 - Nas hipoteses previstas no Artigo 65, inciso I, alinea “d” da Lei n° 8.666/93, o 6rgdo gerenciador
podera promover o equilibrio econémico-financeiro do contrato, mediante solicitacdo fundamentada e
aceita pela Administraco.

4.4 - No caso de solicitacéo de revisdo de preco por parte do fornecedor, 0 mesmo deverd demonstrar
de forma clara, por intermédio de planilhas de custo, a composi¢cdo do novo preco. Na analise da
solicitagdo, dentre outros critérios, 0 Orgdo Gerenciador adotara, além de ampla pesquisa de precos em
empresas de reconhecido porte mercantil, indices setoriais adotados pelo Governo Federal.

4.5 - Sendo julgada procedente a revisdo, serd mantido o mesmo percentual diferencial entre os pregos
de mercado e os propostos pelo licitante & época da realizagéo deste certame licitatorio.

4.6 - A deliberagdo de deferimento ou indeferimento do pedido sera divulgada em até 15 (quinze) dias.
Nesse periodo, é vedado a contratada interromper o fornecimento do servigo enquanto aguarda o tramite
do processo de revisdo de precos.

4.7 - As liquidacOes das despesas originadas desta respectiva ata, deverdo ser elaboradas em até 15
(quinze) dias, contados a partir da data de apresentacdo da solicitacdo de cobranca.

4.8 - O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela Secretaria
Municipal de Financas e Planejamento, por processo legal, apds a emissdo das Notas Fiscais/Faturas
(em duas vias), fazendo mencéo a este Pregdo Presencial n° 044/2019, obedecendo a classificacéo
dos credores na ordem cronolégica para pagamentos, conforme regulamentado pela resolucédo n°
032/2016, o qual serd pago através de através de depdsito ou transferéncia bancéria em favor da
ADJUCATARIA, ap6s da apresentacdo da referida Nota Fiscal. As Notas Fiscais/Faturas devem ser
encaminhadas a Tesouraria através da Secretaria Municipal ordenadora da despesa, devidamente
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atestadas e acompanhadas das Certidfes de Regularidade para com as Receitas Federal, Estadual e/ou
Municipal, INSS e FGTS com os prazos de validade devidamente atualizados. No campo referente a
observacBes na nota fiscal, deve conter as seguintes informagdes: NUmero do Processo
Administrativo; Numero do Pregdo Presencial; como também o nimero da Nota de Empenho que
sera enviada a contratada, referente ao pedido.

4.8.1 — Caso deseje receber o pagamento por meio de deposito/transferéncia, a empresa devera fornecer
0 nome do Banco, o nimero de sua conta bancéria e a respectiva Agéncia.

4.8.2 — Ao MJS/RN fica reservado o direito de ndo efetivar o pagamento se, no ato da entrega e aceitacéo
do servico pela ADJUDICATARIA, durante 0 més, estes néo estiverem sido realizados de acordo com
as especificacOes estipuladas neste Edital;

4.8.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

4.8.4 —No caso de incorrecdo dos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, seréo
estes restituidos a Contratada, para as corre¢des solicitadas, ndo respondendo o Municipio por
guaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidac@o dos pagamentos correspondentes.

CLAUSULA QUINTA - DA CONTRATACAO

5.1 - Durante a validade do registro, a PROMITENTE CONTRATADA podera ser convocada pela
PROMITENTE CONTRATANTE a firmar contratacGes referentes a prestagao do servigo licitado.
5.2 - A efetivacdo da contratacdo de execugdo se caracterizara pela assinatura de termo de contrato/Ata
de Registro de Precos ou pelo simples recebimento da NOTA DE EMPENHO emitida pelo 6rgéo
solicitante do objeto.

5.3 - Arecusaem assinar o contrato/Ata de Registro de Precos ou em receber a NOTA DE EMPENHO
correspondente, implicara na inexecu¢do total do compromisso assumido, sujeitando-se a
PROMITENTE CONTRATADA a aplicacdo das sangdes previstas nesta Ata e no Edital do Pregdo
Presencial n® 044/2019.

5.4 - Os compromissos contratuais firmados entre as empresas vencedoras e 0s 6rgaos integrantes do
Registro de Precos serdo: o Edital e seus anexos, a documentacdo apresentada pela Licitante, a Ata de
Registro de Precos e a NOTA DE EMPENHO emitida em favor do mesmo, independentemente de
outras transcricoes.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO

6.1 — O fornecimento do servico objeto da presente Ata devera ser efetuado, em conformidade com o
Anexo | ao Edital do Pregdo Presencial n° 044/2019 — CPL/PMJS, sem quaisquer onus adicionais
para as contratantes, correndo por conta da Contratada as despesas de honorarios, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciérios e demais decorrentes do fornecimento.

6.2 — Os critérios de prazo para execucao do objeto da licitagdo estdo previstos no Termo de Referéncia
— Anexo I.

CLAUSULA SETIMA — DO CANCELAMENTO DA ATA
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7.1 - A presente Ata poderd, a critério da Administracdo, ser parcial ou totalmente cancelada quando o
fornecedor descumprir as condicGes da mesma, ndo retirar a nota de empenho no prazo estipulado, ndo
reduzir o preco registrado quando este se tornar superior aos de mercado, ou ainda, por razbes de
interesse publico, sem que Ihe seja devida nenhuma indenizag&o.

7.2 - Quando os precos de mercado se tornarem superiores aos precos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado pela Administragdo, ndo puder cumprir o
compromisso assumido, o érgdo gerenciador podera revogar o registro do fornecedor, convocando 0s
demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES

8.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar a Ata de Registro de
Precos, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, e ap0s a subscrigdo
do contrato ou recebimento da NOTA DE EMPENHO ensejar o retardamento da execucdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Jardim
do Seridd/RN, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso X1V do Artigo
4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Edital do Pregdo Presencial n® 044/2019. e no contrato e das demais cominages legais,
garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa.

8.2 - As penalidades serdo, obrigatoriamente, registradas na Prefeitura Municipal de Jardim do
Serid6/RN e, no caso de suspensao de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo,
sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominagbes legais. A
Administracdo poderéa aplicar as seguintes penalidades, garantidas a prévia defesa:

8.2.1 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da contratagdo, no caso de recusa
injustificada para a assinatura do Contrato;

8.2.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do pedido, no caso de recusa injustificada para
recebimento da nota de empenho;

8.2.3 - Multa de 10% (dez por cento), pela inexecucédo total ou parcial do contrato, incidente sobre o
valor do servi¢o. A multa a que alude este tépico, ndo impede que a Promitente Contratante revogue,
unilateralmente, a ata de registro de precos e aplique as outras san¢0es previstas na legislagdo vigente a
época;

8.2.4 - Multa de 1,0% (um por cento), incidente sobre o valor do servigo ndo prestado, por dia de atraso,
observado o prazo de prestagdo do mesmo constante no Anexo I;

8.2.5 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da contratagdo, no caso em que 0
licitante der causa a revogacao do registro de pregos;

8.3 - A multa sera deduzida do valor liquido do faturamento da promitente contratada. Caso o valor do
faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a promitente contratada serd convocada para
complementag&o do seu valor;

8.4 - As multas quando ndo descontadas nos termos da letra anterior, deverao ser colocadas a disposicao
da Prefeitura Municipal de JARDIM DO SERIDO/RN, em sua tesouraria, no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, contados da data da ciéncia expressa por parte da promitente contratada;

8.5 - Decorrido o prazo estipulado no subitem anterior, a Prefeitura Municipal de Jardim do
Seridd/RN fara a devida cobranga judicial, sem prejuizo do previsto no item abaixo;
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8.6 - O faltoso ficard impedido de licitar ou contratar com a Prefeitura Municipal de Jardim do
Seridd/RN enquanto ndo quitar as multas devidas; e
8.7 - As multas poderdo ser aplicadas tantas quantas forem as irregularidades constatadas.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 - Integram esta Ata, o Edital do Pregéo Presencial n° 044/2019. e a proposta comercial de precos
da PROMITENTE CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Jardim do Serid6/ RN, como competente para dirimir questdes
decorrentes do cumprimento desta Ata de Registro de Precos, renunciando as partes a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Jardim do Seridd/RN, em XX de XXXXX de XXXX.

MUNICIPIO DE JARDIM DO SERIDO/RN — Contratada
PREFEITURA MUNICIPAL, inscrita no CNPJ/MF
sob o0 n° 08.086.662/0001-38, José Amazan Silva,
inscrito no CPF/MF s0b 0 n® XXX.XXX.XXX-XX.
Contratante

TESTEMUNHAS:

18 CPF: - - -

2 CPF:__ - - -
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ANEXO IX-MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N°

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO
DE JARDIM DO SERIDO/RN E A
EMPRESA .

WIS - DA IDENTIFICACAO DAS PARTES

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JARDIM DO SERIDO, inscrito no CNPJ/MF sob o
n° 08.086.662/0001-38, com sede no Centro de Multiplo Uso “Prefeito Pedro Izidro de
Medeiros”, Praca “Prefeito Manoel Paulino dos Santos Filho” — n°® 228, Centro, neste ato
representado pelo Prefeito municipal, Sr. José Amazan Silva, inscrito no CPF/MF sob o n°
357.721.584-49, brasileiro, casado, empresario, residente e domiciliado a Rua Antodnio
Gregorio de Azevedo, 23, Comissao, Jardim do Serid6/RN.

| CONTRATADA:

WV WSEEVINDYA - DOS DIPLOMAS LEGAIS

2.1 - Firmam o presente instrumento de contrato, sob a égide da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e da Lei n® 10.520/2002, nas condic6es das clausulas seguintes.

W XVEVWNR=RIERYY - DO OBJETO

3.1- Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacdo arquivistico,
do acervo processual fisico em tramite, a partir do acervo de 2017 do municipio de Jardim do
Serid6/RN.

WS-V - DA FORMA DE EXECUCAO

4.1 - O servico deverd ter inicio em ate 48 horas apés o recebimento da NOTA DE
EMPENHO, a ser enviada por e-mail posteriormente informado, nos dias e horéarios indicados
no momento da solicitacdo, correndo por conta da Contratada todas as despesas de decorrentes
da prestacao do servico.

- DO PRECO, DA FORMA DE PAGAMENTO, DO
FATURAMENTO, DA COMPENSAC}AO FINANCEIRA E DA PENALIDADE PELO
ATRASO DE PAGAMENTO

5.1 — Pela prestacéo de servico, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, a importancia
global de R$ ( ), @ ser pago conforme necessidade do Municipio devidamente
descrito em NOTAS DE EMPENHO, sendo:

ITEM CcOD. DESCRICAO QTD UND V UNT V TOTAL
XX XXXX XXXXXXX XXXX XXX XXX XXXX
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5.2 - O pagamento pelo servigo prestado e faturado sera efetuado de acordo com a Resolucao
032/2016 que regula a ordem cronoldgica de pagamentos, atraves de transferéncia bancaria a
CONTRATADA, e mediante a apresentacdo a Secretaria Municipal de Financas e
Planejamento de Nota Fiscal /Fatura (em duas vias), fazendo mencdo ao Processo
Administrativo MJS/ RN n° 520.004/2019, Pregédo Presencial n® 044/2019, atestados e aceitos
pela Secretaria Municipal de Administracéo, durante o alusivo periodo.

5.3 - O faturamento das despesas sera realizado em nome do Municipio de Jardim do
Seridd/RN inscrito no CNPJ n° 08.086.662/0001- 38, Centro de Multiplo Uso “Prefeito Pedro
Izidro de Medeiros”, Praga “Prefeito Manoel Paulino dos Santo Filho”, n°® 228, Centro;

5.4 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira (atualizacdo monetaria) devida pelo Municipio de Jardim do Seridd/ RN, sera
calculada mediante a aplicacdo dos indices oficiais de remuneracéo basica e juros aplicados a
caderneta de poupanca.

5.5 — O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrente do servico ja realizado e faturado, constitui motivo para rescisao do contrato, salvo
em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao
contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacOes até que seja
normalizada a situacéo.

5.6- O pagamento sera efetuado por transferéncia bancéaria mediante apresentacdo da nota
fiscal/fatura ao setor financeiro da Secretaria Municipal solicitante, acompanhado das
certiddes negativas de débitos (nacional, estadual e municipal) referentes a regularidade fiscal
e trabalhista e ainda de acordo com as exigéncias da Resolucédo n° 032/2016 do TCE/RN,
de 01 de novembro de 2016.

5.7- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira (atualizacdo monetéria) devida pelo Municipio de Jardim do Serid6/RN, sera
calculada mediante a aplicacdo dos indices oficiais de remuneracdo bésica e juros aplicados a
caderneta de poupanca.

WS4 - DA REVISAO DE PRECOS

6.1. Os precos registrados manter-se-ao fixos e irreajustaveis durante a vigéncia deste contrato.
6.2. Nas hipoteses previstas no Artigo 65, inciso II, alinea “d” da Lei n° 8.666/93, a Contratante
podera promover o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, mediante solicitacdo
fundamentada e aceita pela Administrag&o.

6.3. No caso de solicitacdo de revisdo de preco por parte da Contratada, a mesma devera
demonstrar de forma clara, por intermédio de planilhas de custo, a composi¢do do novo preco.
Na analise da solicitacdo, dentre outros critérios, o Contratante adotard, além de ampla pesquisa
de precos em empresas de reconhecido porte mercantil, indices setoriais adotados pelo Governo
Federal.

6.4. Sendo julgada procedente a revisdo, sera mantido o mesmo percentual diferencial entre 0s
precos de mercado e os propostos pelo licitante a época da realizagé@o deste certame licitatorio.
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6.5. A deliberacdo de deferimento ou indeferimento do pedido sera divulgada em até 15
(quinze) dias. Nesse periodo, é vedado a contratada interromper a execugdo enquanto aguarda
o0 tramite do processo de revisao de precos.

WXV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1- As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do Orcamento Geral do
Municipio de Jardim do Seridd/RN, aprovado para o exercicio vigente, sendo assim alocadas:

DOTACOES ORCAMENTARIAS:

03.03001.04.122.0003.2342 — MANUTENCAO E ESTRUTURACAO DO ARQUIVO
PUBLICO MUNICIPAL

ELEMENTOS DE DESPESA:
3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE:
10010000

WV VWNCIRVIAA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1- Sdo obrigacbes do CONTRATANTE:

8.1.1- Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato, bem como efetuar o pagamento
de acordo com a forma convencionada;

8.1.2- Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa realizar 0 servico
contratados, dentro das condi¢fes pactuadas;

8.1.3- Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execucéo do servico, fixando o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas
para sua substituicdo;

8.1.4- Exigir que o servico seja prestado de forma pontual e satisfatoria;

8.1.5- Ordenar, se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA que ou
dificultar a sua fiscalizacao;

8.1.6- Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas todas
as condicbes de habilitacdo e qualificagio da CONTRATADA, exigiveis na licitagéo,
solicitando desta, quando for o caso, a documentacdo que substitua aquela com prazo de
validade vencida;

8.1.7- Acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente contrato, caso este seja firmado, serd
nomeado um fiscal de contrato, bem como efetuar o pagamento de acordo com a forma
convencionada.
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WV [WNNEIVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1- Na execucdo deste contrato, envidard a CONTRATADA todo empenho e dedicacdo
necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que forem confiados, obrigando-se
ainda a:

9.1.1- Responder, integralmente, pelo pagamento de eventuais encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e/ou comerciais resultantes da execucdo dos termos do contrato
administrativo decorrente desta licitagdo, sem qualquer dnus para 0 CONTRATANTE;

9.1.2- Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o presente
contrato, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que estd obrigado, sem prévio
assentimento por escrito, do CONTRATANTE;

9.1.3- Prestar, em tempo habil, todas as informacGes e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamacdes desta;

9.1.4- Pagar regulamente os impostos, taxas e demais contribuigdes e tributos decorrentes da
execucdo do objeto do instrumento contratual a ser posteriormente firmado;

9.1.5- Prestar o servigo de acordo com as suas especificagdes.

9.2- Aceitar, nas mesmas condi¢des de sua proposta de pre¢os, 0s acréscimos ou supressdes do
servico que porventura se fizerem necessarios, a exclusivo critério do CONTRATANTE,
respeitados 0s percentuais previstos no 8 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93.

9.3- Por forga do § 2° do art. 32, da Lei 8.666/93, fica a CONTRATADA obrigada a
declarar ao CONTRATANTE, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de quaisquer
fatos que o impecam de contratar com a Administracao Publica;

9.4- A contratada responsabilizar-se-a pelo recolhimento de documentos e/ou exames quando
solicitados pela secretaria.

WSSV - DA VINCULACAO

10.1- Fazem parte integrante do presente contrato, independente de transcricdo, a proposta da
CONTRATADA e demais pecas que constituem o respectivo procedimento administrativo.

SNV W A TVNRIVIATRY - DAS PENALIDADES

11.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, deixar de
subscrever o contrato ou receber a nota de empenho, ensejar o retardamento da execucao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de
modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio
de Jardim do Seridd/RN, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
no Edital do Pregdo Presencial n® 044/2019 e no contrato e das demais cominacdes legais,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa.

11.2 - As penalidades serdo, obrigatoriamente, registradas na Prefeitura Municipal de Jardim
do Seridd/RN e o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas no edital e no contrato e das demais cominagdes legais. A Administracéo
podera aplicar as seguintes penalidades, garantidas a prévia defesa:

11.2.1 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da contratagdo, no caso de
recusa injustificada para recebimento da NOTA DE EMPENHO;
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11.2.2 - Multa de 5% (cinco por cento), pela inexecucéo total ou parcial do contrato, incidente
sobre o valor do servico ndo prestado. A multa a que alude este topico, ndo impede que a
Contratante rescinda, unilateralmente, o Contrato e aplique as outras sancdes previstas na
legislagdo vigente a época;

11.2.3 - Multa de 1,0% (um por cento), incidente sobre o valor do SERVICO NAO
EXECUTADO, por dia de atraso, observado o prazo de execucdo constante no Anexo I;
11.2.4 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da contratacdo no caso em
que o licitante der causa a rescisdo do contrato;

11.3 - A multa sera deduzida do valor liquido do faturamento da CONTRATADA. Caso o valor
do faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a CONTRATADA seréd convocada para
complementacdo do seu valor;

11.4 - As multas quando ndo descontadas nos termos da letra anterior, deverdo ser colocadas a
disposicao da Prefeitura Municipal de Jardim do Serid6/RN, em sua tesouraria, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas, contados da data da ciéncia expressa por parte da CONTRATADA,;
11.5 - Decorrido o prazo estipulado no subitem anterior, a Prefeitura Municipal de Jardim
do Serid6/RN fara a devida cobranca judicial, sem prejuizo do previsto no item abaixo;

11.6 - O faltoso ficara impedido de licitar ou contratar com a Prefeitura Municipal de Jardim
do Serid6/RN enquanto ndo quitar as multas devidas; e

11.7 - As multas poderdo ser aplicadas tantas quantas forem as irregularidades constatadas.

WV VW ATV N=eBINBYY - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1- Da penalidade aplicada cabera recurso, no prazo de cinco (05) dias Uteis, a autoridade
superior aquela que aplicou a sanc¢do, ficando sobrestada a mesma até o julgamento do pleito.

SNV EATVRIESERY - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

13.1 — A vigéncia do Contrato Administrativo a ser subscrito terd por termo inicial a data de
sua subscricdo/publicacdo e termo final em XX de XXXX de XXXX,

WYV W ATV IYL - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

14.1 — O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65, da Lei 8.666/93,
sempre através de Termos Aditivos numerados em ordem crescente, observando o respectivo
crédito orgcamentario.

WY AN NIIPY - DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1 - O presente contrato poderé ser rescindindo, unilateralmente, pela Administragédo, quando
caracterizados o0s seguintes motivos:

15.1.1 — Pelo ndo cumprimento das clausulas contratuais;

15.1.2 — Pelo cumprimento irregular de clausulas contratuais;

15.1.3- A lentiddo do cumprimento das obriga¢Ges assumidas, devendo, neste caso, a
Administracdo comprovar a impossibilidade da conclusdo do servi¢o executado no prazo
estipulado.
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15.1.4 — Pela paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo ao
CONTRATANTE;

15.1.5 - A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessd@o ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporagéo,
ndo admitidas no edital e no contrato;

15.1.6 — Pelo desentendimento das determinagfes e recomendacOes regulares do
CONTRATANTE;

15.1.7 - Pelo cometimento reiterado de faltas na sua execugao;

15.1.8 - A decretacdo de faléncia;

15.1.9 - A dissolucgéo da sociedade;

15.1.10 - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucdo do contrato;

15.1.11 — Por razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
pelo CONTRATANTE.

15.1.12 - A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do contrato.

15.2 - Havendo interesse de qualquer de quaisquer das partes signatarias em ndo mais
prosseguir com o presente contrato, podera este ser rescindido de pleno direito, neste caso,
deverd a parte interessada comunicar dita pretensdo ao outro signatario, com antecedéncia
minima de trinta (30) dias, para que este se manifeste, no prazo de cinco (05) dias, a seu respeito.

WXV EAIYIEISEY) - DOS CASOS OMISSOS

16.1 — Fica estabelecida que caso venha ocorrer algum fato ndo previsto no presente contrato,
os chamados casos omissos, estes serdo resolvidos entre as partes, respeitando o objeto do
contrato, a legislagdo e demais normas reguladoras da matéria e em especial a Lei n° 8.666/93,
aplicando-lhe, quando for o caso, supletivamente os Principios da Teoria Geral dos Contratos
estabelecidos na legislagéo civil brasileira e as disposi¢6es do Direito Privado.

NSV EATYNS=SEIYA - DA PUBLICACAO

17.1- O CONTRATANTE providenciara a publicacdo deste contrato, por extrato, nos locais
de costume e na imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA OITAVAEIe)=e]z{e)

18.1- Fica eleito o foro da Comarca de Jardim do Serid6/RN, com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo oriunda do presente
Instrumento Contratual.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e achado conforme, as partes
a seguir firmam o presente contrato, em trés (03) vias de igual teor e forma, para um so efeito,
na presenca de duas (02) testemunhas abaixo assinadas.
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Jardim do Serido/RN, em XX de XXXXX de XXXX.

MUNICIPIO DE JARDIM DO SERIDO/RN - XXX XX
PREFEITURA MUNICIPAL,
CNPJ/MF sob o n° 08.086.662/000138 Contratada
José Amazan Silva
CPF/MF sob o n° 357.721.584-49.
Contratante

TESTEMUNHAS:

18 CPF:__ - - -

22 CPF: - - - -




