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Art. 46. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias repro-
graficas dos dados e documentos que o integram, ressaivados os dados e documentos de terceiros
protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 47. O orgdo de instrugdo que ndo for competente para emitir a decisdo final elaborara
relatorio indicando o pedido inicial, o contetido das fases do procedimento e formulara proposta de
decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade competente.

Do Dever de Decidir

Art. 48. A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos processos
administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 49. Concluida a instrugdo de processo administrativo, a Administragdo tem o prazo de
até trinta dias para decidir, salvo prorrogagao por igual periodo expressamente motivada.

CAPITULO XII
Da Motivacio

Art. 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagdo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

1l - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

ITT - decidam processos administrativos de concursos ou seleg@o publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de pareceres,
laudos, propostas e relatorios oficiais;

VIII - importem anulagio, revogacdo, suspensdo ou convalida¢@o de ato administrativo.

Paragrafo 1°. A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaragido de concordincia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou
propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

Paragrafo 2° Na solugdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que ndo prejudique direito ou garantia
dos interessados.

Parigrafo 3°. A motivagio das decisdes de orgios colegiados e comissdes ou de decisdes
orais constara de respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XIII
Da Desisténcia e Oiuitros Casos de Extincio do Processo

Art. 51. O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou parcialmente
do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

Paragrafo 1% Havendo véarios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge somente quem
a tenha formulad

Paragrafo 2% A desisténcia ou rentincia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administrac@o considerar que o interesse publico assim o exige.

Art. 52. O orgdo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua
tfinalidade ou o objeto da decisio se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato superveniente.
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Da Anulacio, Revogacio e Convalidacio

Art. 53. A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de lega-
lidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos
adquiridos.

Art. 54. O direito da Administragdo de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios decal em cinco anos, contados da data em que foram
praticados, salvo comprovada ma-t¢.

Parigrafo 12, No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-4
da percepcdo do primeiro pagamento.

Pardgrafo 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnacao a validade do ato.

Art. 55. Em decis3o na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem
prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela
propria Administragdo.

CAPITULO XV
Do Recurso Administrativo e da Revisio

Art. 56. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de
meérito.

Paragrafo 1°. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se néo a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminharé a autoridade superior.

Pardgrafo 2° Salvo exigéncia legal, a interposicdo de recurso administrativo independe
de
caugao.

Art. 57. O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias administrativas,
salvo disposicdo legal diversa.

Art. 58. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

I - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

i1 - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente atetados pela decis@o recorrida;

Il - as organizacdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - os cidaddos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 59. Salvo disposigdo legal especifica, ¢ de dez dias o prazo para interposicdo de
recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacao oficial da decisdo recorrida.

Paragrafo 1°. Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgdo competente.

Paragrafo 2°. O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, ante justificativa explicita.

Art. 60. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor
os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenientes.

Art. 61. Salvo disposig¢io legal em contrario, o recurso nio tem efeito suspensivo.
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Paragrafo Unico. Havendo justo receic de prejuizo de dificil ou incerta reparagio
£2 2

decorrente da execucdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de oficio ou a
pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 62. Interposto o recurso, o Orgdo competente para dele conhecer devera intimar os
demais interessado para que, no prazo de cinco dias uteis, apresentem alegacdes.

Art. 63. O recurso ndo sera conhecido quando interposto:

I - fora do prazo;

IT - perante o6rgdo incompetente;

111 - por quem ndo seja legitimado;

1V - apos exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo 1°. Na hipotese do inciso 11, sera indicada ao recorrente a autoridade competente
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

Pardgrafo 2°. O nfc conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 64. O orgdo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafe Unico - Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situagdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegagdes antes da
decisdo.

Art. 65. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes
suscetiveis de justificar a inadequagio da sangdo aplicada.

Paragrafo Unice. Da revisio do processo ndo podera resultar agravamento da sango.

CAPITULO XVI
Dos Piazos

Art. 66. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo oficial, excluindo-se
da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

Paragrafo 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Paragrafo 3% Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o Gltimo dia

do més.

Art. 67. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processais nio se
suspendem.

Das Sancdes

Art. 68. As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo naturcza
pecuniaria ou consistirdo em obrigagdo de fazer ou de ndo fazer, assegurado sempre o direito de
defesa.

CAPITULO XVIII
Das Disposicdes Finais

Art. 69. Os processos administrativos especiticos continuardo reger-se por lei propria, apli-
cando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.




